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1 Uvodni ustanoveni

1.1 Uéel

Na zéklad¢ ¢l. VII zfizovaci listiny Psychiatrické nemocnice Jihlava a podle ¢lanku V. Statutu
Psychiatrické 1é¢ebny Jihlava je vydavan tento organizacni fad za ucelem stanoveni vnitiniho
organiza¢niho usporadani nemocnice, vymezeni kompetenci a vzajemnych vztahti jednotlivych

utvari a vedoucich pracovnikd.

1.2 Zavaznost

Organizacni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Psychiatrické nemocnice Jihlava.

2 Pisobnost, usporadani a Fizeni nemocnice

2.1 Vznik nemocnice

Psychiatrickd nemocnice Jihlava byla ziizena zfizovaci listinou ze dne 30. prosince 1991
s ucinnosti ke dni 1. ledna 1992 na dobu neurcitou.

Psychiatrickd nemocnice Jihlava je samostatnym pravnim subjektem - statni piispévkovou
organizaci, jejimz zfizovatelem je Ministerstvo zdravotnictvi.

Sidlo mé v Jihlavé, Brnénské 455/54, PSC 586 24.

Hlavnim ucelem, pro ktery byla zfizena, je poskytovani zdravotnich sluzeb osobam s duSevnim

onemocnénim.

2.2 Hlavni a jind ¢innost nemocnice

V ramci své hlavni ¢innosti nemocnice

- poskytuje v souladu se ziizovaci listinou a rozhodnutim o udéleni opravnéni k poskytovani
zdravotnich sluzeb zdravotni sluzby v oboru psychiatrie ve formé lizkové péce, ambulantni péce
a zdravotni péce ve vlastnim socialnim prostiedi pacienta zahrnujici poskytovani zdravotni péce
diagnostické, 1écebné, 1éCebné rehabilitacni, osSetfovatelské, 1ékarenské a klinickofarmaceutické,

- vykonavé ochranné 1é¢eni ulozené soudem,

- podili se na reformé psychiatrické péce formou ziizovani novych typt péce o dusevné nemocné,
zejména zapojenim se do vzniku a fungovani center duSevniho zdravi v souladu se standardem
této péce, a to 1 ve spolupraci s jinou pravnickou osobou - poskytovatelem socialnich sluzeb;
v ramci fungovani center dusevniho zdravi poskytuje socialni rehabilitaci formou terénnich nebo
ambulantnich sluzeb v souladu se standardem této péce,
- poskytuje konzultacni a konziliarni sluzby,
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- podili se na odborné praxi zaku stfednich Skol, vysSich odbornych Skol a vysokych Skol
v oblasti zdravotnictvi, zajisStuje odborné¢ seminafe v ramci celozivotniho vzdélavani
zdravotnickych pracovnik,

- zajistuje kulturni akce ve vlastnim kulturnim zatizenti,

- zajistuje ¢innost ekonomickou, provozni, technickou, investi¢ni, administrativni a ¢innosti
obsluznych provozli v rozsahu potfebném pro naplnéni svého tcelu,

- plni tkoly spojené s ptipravou na feSeni a feSenim krizovych situaci v souladu s § 29 zdkona
¢. 240/2000 Sb. o krizovém fizeni ve znéni pozdéjsich ptedpist,

- v ramci vyuziti volnych kapacit vykonavd nemocnice jinou ¢innost, zahrnujici hostinskou
¢innost, pedikiru, manikuru, zprostfedkovani obchodu a sluzeb, velkoobchod a maloobchod
a poskytovani sluzeb osobniho charakteru a pro osobni hygienu.

Zdravotni sluzby poskytované nemocnici podle zakona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach
a podminkéch jejich poskytovani (zdkon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozd¢jsich predpisu,
jsou povazovany za sluzbu obecného hospodaiského zajmu ve smyslu Smlouvy o fungovani
Evropské unie.

Nemocnice je Ucetni jednotkou a v souladu s pfisluSnymi pravnimi ptedpisy hospodari
s majetkem statu, ktery potfebuje k vykonu stanovené¢ho predmeétu ¢innosti. ZajisStuje opravy,
udrzbu a ochranu tohoto majetku a poskytuje sluzby spojené s jeho najmem.

Ukoly nemocnice, skladbu a vnitini usporadani jednotlivych organiza¢nich utvart a jejich podil
na plnéni tkoll stanovi feditel v tomto organizacnim fadu. Jednotliva pracovisté jsou uvedena
v ptiloze, kterd je jeho nedilnou soucasti.

2.3 Vedouci funkce

Vedoucim nemocnice je jeji feditel, kterého jmenuje a odvolava ministr zdravotnictvi.
Reditel je statutarnim organem nemocnice. Reditel je opravnén zmocnit Kk dil¢im pravnim
jednanim dalsi osoby, a to jednotlivé nebo spolecné.

Reditel

1. Reditel:

- odpovida za plnéni ukolli nemocnice vyplyvajicich zjeji zfizovaci listiny a statutu, fidi
a kontroluje ¢innost nemocnice v souladu s obecné¢ zdvaznymi predpisy, rezortnimi piedpisy
a pokyny ministerstva zdravotnictvi;

- je opravnén zastupovat nemocnici ve vSech zaleZitostech;
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- vydava a méni organizacni fad a dalsi vnitini pfedpisy;

- fidi vedouci zaméstnance, jejichz okruh je vymezen v organiza¢nim fadu;

- povéiuje zaméstnance pravnim jednanim jménem nemocnice v rozsahu vymezeném pisemnym
zmocnénim;

- je opravnén povéfit zaméstnance dofasnym fizenim tutvaru (do doby jmenovani vedouciho
zameéstnance).

2.V dobé¢ nepiitomnosti je feditel zastupovan naméstkem pro 1é¢ebnou péci.

3. Zaméstnanci piimo podtizeni fediteli jsou:

- ekonomicko-spravni naméstek

- technicky naméstek

- namestek pro 1écebnou péci

- hlavni sestra

- vedouci Iékarnik

- vedouci klinicky psycholog

- interni auditor

- vedouci oddéleni feditele

- nemocni¢ni ombudsman

- vedouci Centra duSevniho zdravi (dale také ,,CDZ*)

Zaméstnance do vedoucich funkci jmenuje feditel. Tyto zaméstnance muze feditel z funkce
odvolat nebo se zaméstnanec miZe zaroven této funkce jednostranné vzdat.

Vedouci zaméstnanci odpovidaji za plnéni vSech povinnosti na svéfenych usecich ¢innosti. Jsou
opravnéni jednat jménem nemocnice v rozsahu své ptisobnosti, jen pokud k tomu byli zvlasté
povéteni.

2.4 Utvary v piimé Fidici piisobnosti Feditele

Ekonomicko — spravni odbor ridi ekonomicko-spravni naméstek. Odbor zabezpecuje vérné
a poctivé zobrazeni majetku a zavazkl, ndkladi a vynost a vysledkd hospodateni organizace.
Sestavuje ucetni zaverku, ticetni a danové vykazy, oceniuje majetek, odepisuje dlouhodoba aktiva.
Zajidtuje bezhotovostni a hotovostni styk. Uétuje a eviduje ulozené prostiedky na depozitech
pacientd.

Vede agendu mzdového ucetnictvi a personalistiky, podili se na vedeni agendy BOZP,
zpracovava agendu pracovnich urazli, provadi piipravu rozvoje kvalifikace zaméstnanct
a vzdélavacich programl navrzenych odbornymi ttvary a zajist'uje jejich realizaci.

Preddva zpracované (zuctované) zdravotni vykony formou déavek a faktur zdravotnim
pojistovnam, provadi kontrolu proplaceni faktur od zdravotnich pojiStoven a komunikuje
s jednotlivymi zdravotnimi pojiStovnami, vede evidenci smluvnich vztahli se zdravotnimi
pojistovnami, vcetné¢ sledovani personalniho a technického vybaveni a provadi ctvrtletni
aktualizaci, zpracovava statistické udaje ve vazbé na poskytovani zdravotni péce.

Zajistuje provoz Klubu a vyuzivani prostor Kulturniho domu.
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Technicky odbor Fidi technicky naméstek. Odbor zabezpecCuje proces zadavani vetejnych
zakazek na zéklad¢ pozadavki jednotlivych Gtvart, zabezpecuje kompletné veskeré nakupy zbozi
a materialu (mimo I¢ékti a zdravotnického materialu), zajisStuje administrativni a inzenyrskou
pfipravu investi¢nich akci, dotac¢nich akci, zajiStuje pifipravu a realizaci stavebnich akci
(investice 1 opravy), zabezpecCuje provoz skladového hospodaistvi vcetné vedeni agendy
skladového ucetnictvi. Zajist'uje provozuschopnost, opravy a udrzbu nevyrobnich a provoznich
zafizeni, budov a staveb, v¢etné jejich efektivniho vyuzivani a ndvrhi na vytazeni.

Ridi a kontroluje provoz tepelného hospodaistvi, vede provozni evidenci a provadi ukony
vyplyvajici z mistnich provoznich adu a predpist, provadi obsluhu a kontrolu upravny vody pro
kotelni zafizeni, zodpovida za doplfiovani provoznich hmot chemické Gpravny vody.

Zajistuje stravu pro pacienty nemocnice a zavodni stravovani.

Zajistuje a koordinuje rozvoj technickych a technologickych zatfizeni. ZajiStuje organizaci
dodrzovani BOZP a PO (ve spolupraci s osobou odborné zptisobilou) a dodrzovani zdkona
o odpadech. Zajistuje archivni sluzbu. Zajistuje revize, kalibrace a kontroly vyhrazenych
technickych a ostatnich zafizeni. Zajistuje provoz pradelny, udrzby, kotelny, autoprovozu,
uklidové sluzby, vratnice, zahradnictvi a ZOO koutku.

Planuje, zabezpecuje, udrzuje a monitoruje IT infrastrukturu, zajistuje provoz souvisejiciho
sitového hardware a software, provozuje a udrzuje uzivatelské stanice a periferie, zajistuje
provoz telefonni ustfedny, zajiSt'uje ochranu osobnich udajl v prostiedi IT, podporuje uZivatele
a fesi navazujici problémy s dodavateli softwaru a hardwaru.

Odbor lécebné péce ridi naméstek pro lééebnou péci. Lizkova péce je poskytovana na
jednotlivych oddélenich, tvoficich primariaty, v jejichz Cele jsou primafi. Odborné ambulance
tidi dle jednotlivych lékatskych obort 1ékafi se specializovanou zpiisobilosti. Odbor 1écebné péce
zajistuje odbornou Iékarskou péci, tidi a zajistuje vzdelavani 1ékait, fidi prubéh odborného
zapracovani novych pracovnikd, kontroluje ¢innost 1ékai. Vypracovava a aktualizuje standardy
a smérnice odborné péce, koordinuje 1ékovou politiku nemocnice. Jednd se spravnimi organy,
soudy a dal§imi organy a organizacemi.

Odbor osetrovatelské péce ridi hlavni sestra. Odbor zajistuje kontrolu ¢innosti nelékatskych
zdravotnickych pracovnikd, zajiSt'uje ti€ast na primaiskych vizitach a schiizkach terapeutickych
komunit, fidi pribéh odborné¢ho zapracovani novych pracovniki, zajistuje odborné seminare,
provadi kontrolu dodrzovani hygienickych standardl, vedeni dokumentace (rozpis sluzeb,
dovolenych, zapisy z kontrol, porad, Skoleni BOZP).

Vypracovava nové a aktualizuje stdvajici standardy oSetfovatelské péfe a smérnice, hodnoti
kvalitu poskytované oSetfovatelské péce, provadi a vyhodnocuje interni audity oSetfovatelské
péce.

Zajistuje socialn¢ pravni poradenstvi, koordinuje pfipravu pacientdi pro ndvazné pobytové
socialni sluzby (LDN, domovy pro seniory...), podili se na koordinaci pfedavani pacienti do
komunitnich sluzeb a ambulantni péce, provadi odborné poradenstvi rodinam, jedna se spravnimi
organy, soudy a dal§imi organy a organizacemi.
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Zajistuje komplexni fyzioterapeutické postupy a kineziologicka vySetteni, provadi diagnostiku
funkcnich poruch pohybového systému, funkéni vySetfeni, fyzikalni terapie, balneologické
procedury, fyzioterapeutické ukony u lezicich a té€Zce pohyblivych pacientt.

Provadi vySetieni biologického materialu, obsluhu laboratorni techniky, provadi ¢innosti pfi
uvadéni a hodnoceni novych laboratorné diagnostickych postupti, organizuje programy interni
kontroly jakosti a mezilaboratorniho srovnavani.

Lékarnu Fidi vedouci 1ékarnik. Lékarna zajistuje vydej 1€¢iv a zdravotnického materialu pro
vetejnost, vydej na zadanky pro poskytovatele ambulantni a jednodenni péce, vydej na zadanky
pro nemocnici, ptipravu lé¢ivych pripravkl, u kterych neni pozadovana sterilita, zajistuje
informacni a konzulta¢ni ¢innost a vstupni kontrolu 1é¢ivych a pomocnych latek.

Odbor klinické psychologie a psychiatrické rehabilitace fidi vedouci klinické psychologie
a psychiatrické rehabilitace.

Odbor zajistuje specializovanou psychologickou diagnostiku, psychoterapii a socioterapii,
neodkladnou psychologickou péc¢i v ptipadé akutnich krizi a traumat, provadi rehabilitaci,
reedukaci a resocializaci psychickych funkei.

Podili se na koordinaci a ptipravé psychorehabilitacnich programt, na koordinaci spoluprace
jednotlivych odbornosti v nemocnici a zdroven na spolupraci S komunitnimi sluZzbami, na
metodické podpote v planovani nasledné péce v nemocnici a navazujici péci v komunité.

Ridi a zajistuje vzdélavani psychologt, ¥idi pribéh odborného zapracovani novych pracovniki,
podili se na vzdélavani zaméstnanct v dovednostech zamétenych na psychosocialni rehabilitaci
pacientl s duSevnimi poruchami. Kontroluje kvalitu poskytované péce, podili se na tvorbé a
aktualizaci standardd a smérnic odborné péce.

Zajistuje program pracovni terapie na jednotlivych lizkovych oddé€lenich a na pracovistich
centralnich terapii. Ridi Ginnost dobrovolnického centra, zajistuje a koordinuje program
dobrovolnictvi v nemocnici.

Interni audit provadi kontroly a interni audit dle zakona ¢. 320/2001 Sb. a poskytuje konzulta¢ni
podporu pii tvorbé organiza¢nich norem nemocnice.

Oddéleni reditele Fidi vedouci oddéleni. Oddéleni zajistuje administrativni agendu feditele,
obsluhuje datovou schranku, vede elektronickou spisovou sluzbu, zajiStuje piijem
a odesilani poStovnich zasilek.

Nemocni¢ni ombudsman.

Nemocni¢ni ombudsman je povéfen vyfizovanim stiznosti proti postupu nemocnice pfi
poskytovani zdravotnich sluzeb nebo proti ¢innostem souvisejicim s poskytovanim zdravotnich
sluzeb. Ptispiva k uvédomeéni pacientti i zdravotnikll o pravech a povinnostech, zprosttedkovava
jejich komunikaci, kultivuje vzajemné vztahy a vyviji aktivity k pfedchazeni konfliktnim
situacim. Odhaluje systémové nedostatky a usiluje o napravu. Vyfizuje podnéty a pochvaly,
pfipominkuje publikace pro pacienty a vnitini pfedpisy nemocnice s ohledem na prava pacientd.
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Cleny tymu nemocni¢niho ombudsmana jsou zejména manazerka kvality, pravnik a osoba se
zkusenosti s dusevnim onemocnénim a/nebo hospitalizaci na psychiatrii. Cleny a predsedu tymu
nemocni¢niho ombudsmana jmenuje feditelka nemocnice.

Centrum dusevniho zdravi (CDZ) ¥idi vedouci CDZ. CDZ poskytuje lidem se zavaznym
dusevnim onemocnénim multidisciplinarni zdravotné socialni péci v pfirozeném socialnim
prostiedi. Uzce spolupracuje s Iizkovymi oddélenimi PNJ, podili se na koordinaci predavani
pacientti lazkovych oddéleni do CDZ. Zajistuje vzdélavani pracovniki CDZ a odborné
zapracovani novych pracovnikd, podili se na vypracovani a aktualizaci standard a smérnic
odborné péce. Jedna se spravnimi organy, soudy a dal§imi organy a organizacemi.

2.5 Poradni organy a komise

Ustavni rada projednava zasadni otazky koncepce vSeobecného rozvoje nemocnice, ekonomické,
provozni, investicni, organiza¢ni ukoly a je poradnim orgdnem feditele nemocnice.

Cleny Ustavni rady (UR), jsou zejména vedouci zaméstnanci v pfimé fidici podtizenosti feditele.
Cleny UR jmenuje a odvolava feditel/ka nemocnice.

Poradnim orgénem feditele jsou také Primarsky poradni sbor a Rada pro zvySovani kvality.

Jsou ztizeny komise:
- Skodni,
- odskodnovaci,
- lékova,
- inventarizacni (hlavni inventariza¢ni komise),
- likvidaéni.

Reditel je dale opravnén ustavit 1 dal§i komise, vCetné komise pro otdzky vefejnych zakazek
a komise jakozto poradniho organu pro obsazeni funkce vedouciho zaméstnance; feditel je
opravnén vyhlasit na obsazeni mista vedouciho zaméstnance vybérové fizeni.

2.6 Kompetence k vyddni vnitinich piedpisii
K provedeni organiza¢niho fadu a k zajisténi provozu nemocnice je feditel opravnén vydavat
zavazné vnitini predpisy, zejména

a) vnitini fad,

b) provozni fad,

c) pracovni fad,

d) spisovy a skartaéni fad,

e) mistni provozni bezpe¢nostni predpisy.
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Organiza¢ni f4d nemocnice vydava feditel nemocnice a také rozhoduje o jeho zméndch
a doplncich.

3 Souvisejici dokumenty a prilohy

3.1 Dokumenty vys$Si urovné
Ztizovaci listina statni pfispévkové organizace Psychiatrickd nemocnice Jihlava
Statut Psychiatrické 1éebny Jihlava

3.2 Piilohy

Ptiloha ¢. 1 — Organizacni schéma

4 Ucinnost
Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 4. 2024 a zaroven pozbyva G€innosti organizacni
fad ze dne 2. 1. 2023 verze 4.

V Jihlave dne 26. 3. 2024

MUDr. Dagmar Dvorakova
feditelka
Psychiatrické nemocnice Jihlava

Projednano a schvaleno:

Zékladni organizace odborového svazu zdravotnictvi a socidlni péce CR
Pti Psychiatrické nemocnici Jihlava
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